馆藏档案及资料数字化加工采购技术需求
一、该项目最高限价为人民币18.4万元。
二、采购需求应当完整、明确，并包括以下内容：
（一）项目概述（采购标的需实现的功能或者目标，以及为落实政府采购政策需满足的要求）：
供应商对西安交大馆藏档案及资料进行数字化处理（包括：扫描编辑处理，信息条目著录，数据导入挂接，电子档案备份）。数量以A4幅面折算，价格计算以平均到页。项目完成后经验收合格，支付全部款项。服务期限为1年。
数字化过程中由西安交大档案馆提供工作场地，加工的档案不得随意离开工作场地。由档案馆老师负责调卷并记录调卷的目录内容，在馆内移交给中标公司，双方工作人员在移交接收清单上签字认可。在扫描过程中，中标公司接受西安交大档案馆的监管和指导，保证档案材料的安全完整，不得有任何损坏，不得缺页，或者页号错乱。对于扫描的数据供应商及时保存到储存设备中，不得擅自留存和复制数据。由于操作不当或过失而造成的档案损坏和丢失，西安交通大学将依据《档案法》予以追究。
（三）服务要求（采购标的需满足的服务标准、效率等要求）：
1.图像分辨率
以A4幅面为基准，扫描件分辨率为300DPI。超过A4幅面的DPI不得低于300DPI。高于A4幅面的DPI相应增加，每次增加值不少于100DPI。
2.图像格式、质量规范
1）格式要求
扫描的原始文件存储格式：TIFF （彩色）
基本应用修复格式：JPEG （彩色）
整卷存储查阅利用格式：PDF（彩色）
2）扫描图像时，根据实际情况及时调整机器参数指标，尽最大可能还原原始档案的色彩、细节。
色彩：24位全彩无黑白色温：5000-6000k    白平衡：日光下标准
3）扫描馆藏档案资料生成的原始 TIFF 文件立即以原始卷为单位另外保存。切记不得在原始备份上进行人工修饰，随意删节、覆盖。
4）对馆藏研究生学位论文摘要和党政类档案的数字化加工，扫描文件的OCR技术要求应符合《纸质档案数字复制件光学字符识别(OCR)工作规范》。
3.硬件及图像管理设置
备选扫描仪：Epson Expression 10000XL A3 平板式彩色图像扫描仪；
计算机显示器：建议扫描和处理档案时使用台式纯平显示器，以保证图像色彩最大可能接近原色彩。
每卷一个独立文件夹，卷名/号与文件夹名/号同名；每卷扫描结束后将生成的原始图像拷贝另存并逐一检查文件质量（检查包括：数据完好、图像清晰、色彩与原图尽量接近等），所形成的电子文件著录标准如下：每卷为一个文件夹，注明案卷号+案卷题名（同 TIFF）。每一件生成一个PDF文件。
案卷级、文件级文件名著录格式分别为：
1、案卷级电子文件著录规则:全宗号-年代-实体分类号-案卷号.后缀，
如：10-2007-JX13-141.PDF
2、文件级电子文件著录规则:全宗号-年代-实体分类号-案卷号-件号.后缀，如：10-2007-JX13-141-0001.PDF
如遇特殊情况，请与档案馆工作人员沟通，以商议结果为著录标准，最终达到 4-5级检索利用目的。
4.数字档案的处理
1) 原始档案资料上的任何文笔痕迹不可随意删改挪动，原始扫描数据率先保存，所有后期处理必须在原始数据保存后的备份文件上进行。
2) 用计算机将大幅面档案拼接时，要保持原画面比例宽窄不变，最大程度保持原色彩不变。
3)有破损、水溃、自然痕迹的视残损程度与档案馆工作人员商榷后进行酌情处理。
4)PDF数据处理完毕后，压缩至看清字迹大小容量后，统一加上本馆所要求的电子水印。
5.数据的存储与数据安全
1) 乙方将形成的数据导入档案馆数据库（磁盘阵列）
2) 乙方最后还要以硬盘的形式，向甲方提供全部数据1套（硬盘存储由公司自备）。
3) 不得擅自拷贝、传输数字档案资料。
4) 坚守职业操守与保密制度，做好版权保护工作。
5) 保障实体档案的安全和完整。
6) 档案资料扫描前后不可离开工作区域。
7) 保证实体档案资料扫描前后的一致。
8) 及时做好实体档案资料交接前后的清点工作和签字确认。
9) 加强协调沟通，保证整个工作安全有序地进行。
6.工作完成要求
1) 信息条目的著录必须准确无误，不得遗漏；扫描数据上传挂接必须准确对应，不得错挂漏挂，每天做到自查自纠。
2) 数据导入数据库前，必须经过档案馆验收合格后，方可进行。
3) 工作量按照验收合格的数量计算。
4) 验收时，扫描页数出错率在0.2%以上，从技术服务费中扣除2%的费用。
5) 在后期使用中，如若发现上传、著录、数据出现错误，乙方有责任及时修正。
6）研究生学位扫描后，及时装订、装盒、粘贴盒号，联系档案馆工作人员进行入库上架。
三、报名领取响应文件需提供以下资料
单位营业执照，法人出具身份证扫描件，非法人需出具法人委托书和本人有效身份证扫描件。
四、响应文件递交及开标时间与地点
1.响应文件递交及开标（磋商）时间：2020年4月28日 14：30；
2.响应文件递交及开标地点：交大西迁博物馆四层会议室；
3.开标时，须提供以下有效资格证明文件的原件：
（1）营业执照副本（三证合一的营业执照副本，经营范围含数字档案馆建设、档案数字化加工服务等相关内容）；
[bookmark: _GoBack]（2）法人委托书（法人授权参加的，须出示法人委托书，加盖单位公章）；
（3）法人身份证、授权人身份证；
4.以上所有资格证件请随身携带，以便现场验证。

