
委托书

交大档案馆：

本人XXX，XXX年入学，XXX年毕业，专业：XXX，班级：XXX。因（什么原因），现委托XXX（被委托人请带身份证原件），帮忙办理以下事宜：
1、本科、研究生成绩单

2、本科、研究生录取名单
3、毕业/学位名单
4、……
委托人：（签字）

被委托人：（签字）

时间：20XX年X月X日

附：委托人身份证复印件（身份证正反面）：
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注：被委托人请带身份证原件。
