西安交通大学档案馆
档案借出规定暨承诺
档案是各项工作中形成的有价值的历史记录，是学校和国家的宝贵财富。为了保证档案的安全，特对档案借出做以下规定：
（1） 须由查档单位明确借出档案的内容、经办人和归还时间。
（2） 借出人和借出单位必须保证档案的内容不外传。
（3） 借出人和借出单位必须保证档案的安全、完整，不得拆卷、不得损坏、不得污损、不得涂改、不得遗失。如果有特别需求，及时与档案馆联系。
（4） 保证在约定的期限内归还（基建档案借出前缴押金500元）。
借出档案的内容：                                           
经办人姓名：                 电话：                       
借出时间：    年 月  日      约定归还时间：    年  月  日
本人及单位承诺：严格按照以上规定执行，保证档案的安全和完整，按时归还，如有违反愿意承担相应的法律责任。
借用（承诺单位）：
负责人（签字）                 经办人（签字）
 单位公章                             年   月    日
